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I. Obecna ustanoveni

Skolni druzina je sou¢asti Zakladni $koly v Praze 4, Bitovska 1. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, ktery je zadvazny pro zaméstnance a ma informativni funkci pro rodice. Vnitini ¥ad
Skolni druZiny je zpracovan v souladu se znénim zakona 561/2004 Sbh., o skolském zédkoné a
vyhlaskou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Za provoz skolni druZiny zodpovida vedouci
vychovatelka.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani se uskutecriuje dle vyhlasky 74/2005 Sb.
o zdjmovém vzdélavani:
e pravidelnou zdjmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdéldvaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani

e pfileZitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci cinnosti vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani

e vyuzitim otevrené nabidky spontdnnich ¢innosti
e Cinnostmi vedoucimi k prevenci rizikového chovani

Zajmové vzdélavani se uskutecénuje formou pravidelné denni dochdzky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a pfilezitostné dochazky dle vyhlasky 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
v platném znéni.

Cinnost $kolni druZiny je uréena pro 7aky 1. stupné (1. - 4. ro¢nik).

s v s

Il. Podminky pro pfijimani zakt do skolni druZiny

Prihlasovani Zzakl je provadéno na zakladé vyplnéni pisemné PFihlasky na dany skolni rok.
Zakonni zastupci prihlaseného Zaka zaznamenaji v Zapisnim listku, ktery je soucasti Prihlasky,
rozsah dochdzky a zplUsob odchodu Zaka z druziny. Ddle v Zapisnim listku uvedou telefonni
kontakt a jména osob, povérenych k vyzvedavani zaka. Na kazdy Skolni rok se pfihlasuji vSichni
Z4ci, tedy i ti, ktefi jiz do Skolni druziny chodili. Pfednostné jsou pfijimani Zaci pfihlaseni
k pravidelné denni dochazce. Zapis se kona na konci Skolniho roku. Pfihlaska je k dispozici na
webu $koly, v kanceldfi $koly nebo u vedouci vychovatelky SD. Rodi¢e jsou informovani o
provozu Skolni druZiny a o platbé. Déle jsou rodi¢e sezndmeni s Vnitfnim radem skolni druziny.
Tuto skuteénost potvrzuji svym podpisem na PFihlasce SD.

O zarazeni Ucastnik( do skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

Podminky pro ukonceni nebo vylouceni Zaka ze skolni druziny

K ukon&eni zdjmového vzdélavani ve SD dochazi vidy s ukonéenim ptisluiného $kolniho roku.
V priibéhu roku Ize 7aka odhlasit ze SD jen ze zavaznych diivod( na zakladé pisemné Odhlasky
SD.

Zak mize byt v pfipadé zavaZzného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym
zakonem nebo timto Vnitfnim fadem podminéné vyloucen nebo vyloucen ze skolni druziny.
Toto rozhodnuti feditelka a vychovatelka SD piredem projednaji se zakonnymi zastupci zaka.

Davody pro podminéné vylouéeni nebo vyloué¢eni mohou byt zejména:
e 74k svym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces

e 73k pouziva hrubé slovni a imysiné fyzické Gtoky vici ostatnim zakam ¢i pracovnikiim
skolského zatizeni

e 73k svym chovanim ohroZuje zdravi ostatnich
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e zdkonny zastupce opakované nezajisti odchod Zaka do ukonéeni provozu skolni druziny

IV. Podminky uplaty za SD

1. Vyse Uplaty je stanovena v souladu s vyhldskou 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani. Od
tohoto poplatku lze zdkonného zastupce osvobodit na zakladé zdlivodnéné pisemné Zadosti
(socialni dGvody apod.).

2. Vyse uUplaty je stanovena predem na cely skolni rok a neni zavisla na délce (tj. poc¢tu hodin)
pobytu Zaka ve druzZiné. Hradi se vidy na jedno pololeti. Zpisobem Uhrady je bezhotovostni
prevod na ucet Skoly s variabilnim symbolem Skolni druziny + evidencni Cislo Zaka, které
zdkonni zastupci obdrzeli. Poplatek Ize uhradit i na delSi ¢asové obdobi dopfedu.

3. Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druZiny po dobu delsi nez 5 dnf,
Uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

4. Ekonomka $koly pravidelné kontroluje platbu v souéinnosti s vedouci vychovatelkou SD. Pokud
jsou zakonni zastupci v prodleni s platbou Uplaty za SD, dostanou upozornéni.

V. Organizace ¢innosti

1. Provoz druziny, rezim dne a evidence dochazky

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Provozni doba SD je pondéli a? patek.
e ranni provoz zac¢ina od 7:00 a konci na zacatku vyucovani v 7:40
e odpoledni provoz probiha od konce vyu¢ovani do 17:30

e zakonni zastupci a dalsi navstévnici z bezpecnostnich a hygienickych divodl do uc¢eben
SD nevstupuiji

e ReZim dne:

7:00 — 7:40 — ranni druZina, odpocinkova a spontanni ¢innost.
11:50 — 14:15 - obéd, odpocinkova a zdjmova cinnost.
14:15 — 15:00 — zajmova a rekreacni ¢innost.

o O O O

15:00 — 17:30 — svacina, odpocinkova a spontanni ¢innost, pfiprava na vyucovani.

Oddéleni se naplnuji nejvySe do poctu 30 zakl. Pri organizacné ¢i dopravné naro¢nych
nebo vyjimecénych akcich projedna vedouci vychovatelka s reditelkou Skoly organizaéni
zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob predem.

Evidence dochdazky a stanoveni poctu zak(i s ohledem na bezpecnost pfi rlzném druhu
vykondvané Cinnosti:

e Rannia koncova SD:
o pocet: maximalné 30 zakd na 1 pedagogického pracovnika
o zpuUsob evidence: dochazkovy sesit

e Pravidelna denni dochazka (oddéleni):
o pocet: maximalné 30 Zakl na 1 pedagogického pracovnika
o zpUsob evidence: Tfidni kniha, dochazkovy list
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Pobyt venku v aredlu Skoly (oddéleni):
o pocet: maximalné 30 Zakl na 1 pedagogického pracovnika
o zplsob evidence: Tridni kniha, dochazkovy list

Sportovni a hromadné akce:

o pocet: maximalné 25 7zakd na 1 pedagogického pracovnika (dalsi dozor dle nafizeni
feditelky Skoly)

o zplsob evidence: Tridni kniha — dochazkovy list nebo seznam 7akl dané akce, v tridni
knize prokazatelné pouceni zakl pred akci

Vylet, akce mimo areadl skoly:

o pocet: maximalné 25 7zakd na 1 pedagogického pracovnika (dalsi dozor dle nafizeni
feditelky Skoly)

o zpUsob evidence: seznam zak( dané akce, v tfidni knize prokazatelné pouceni zaku
pred akci

Sluéovani oddéleni:

o pocet: maximalné 30 Zakl na 1 pedagogického pracovnika

o zplsob evidence: Dochazkovy list, dochazkovy sesit
Po skonéeni vyucovéni prevezme vychovatelka 7aky 1. a 2. tiid od t¥idni ucitelky ve t¥idé. Zaci
z vy&8ich roénikl dochazeji do SD samostatné.

e O hlavnich a vedlejsich prazdninach rozhoduje o provozu SD feditelka $koly na zakladé
dohody se zfizovatelem.

z o v

2. Odchody a vyzvedavani zaku ze Skolni druziny

Zaky je mozné vyzveddvat po celou dobu provozu SD, tj. od obéda do 17:30 hodin. Od konce
vyucovani do 15:00 hodin jsou Zaci rozdéleni podle tfid a jsou se svou vychovatelkou
v jednotlivych oddélenich. Dle rozvrhu na pfislusné obdobi Skolniho roku dochazi k postupnému
slu¢ovani oddéleni. Pfi pobytu ve tfidé si zdkonny zastupce vyzvedava Zaka pomoci domaciho
telefonu u vstupu do SD, pfi pobytu venku si zadkonny zastupce vyzvedava 7aka osobné u
vychovatelky. Z dlivodu zajisténi bezpecnosti zakl je nutné, aby je vyzvedavali pouze zakonni
zastupci a jimi povéFené osoby (viz Zapisni listek SD) a aby vidy ohlasili vychovatelce odchod
74ka ze SD.

Odchody Z&kd na Skolni krouzky zajistuje vidy vychovatelka ve spolupraci s lektorem daného
krouzku. Zakonny zastupce na zacatku Skolniho roku podepise Zmocnéni, ve kterém souhlasi
s vyzvednutim Lektor si na zdkladé seznamu pfihlasenych zak( na krouzek Zaky vyzvedne u
vychovatelky, prebird za né odpovédnost. Po ukonceni krouzku svérené Zzaky preda opét
vychovatelce. Pokud se jiz 74k nema vracet zpét do SD, vychovatelka ho pfedava lektorovi
zajmového utvaru podle pisemného pokynu zdkonného zastupce, ktery je uveden v Zapisnim
listku. Zakonny zastupce na zacatku skolniho roku vyplni Zmocnéni, ve kterém udéli pisemny
souhlas s ucasti svého ditéte na krouzku.

PFi zajistovani zdjmové Cinnosti zdkd musi zakonny zastupce respektovat toto ustanoveni
vnitfniho Fadu. Zakonni zastupci Zaka pfihlaseného k pravidelné denni dochdzce, pravidelné
dochdzce i nepravidelné dochazce do druziny, sdéli rozsah dochazky Zaka a zpUsob jeho
odchodu ze druZiny; tyto Gdaje jsou zaznamendny do Pihlasky SD (Zapisni listek).

3. Omluva nepfitomnosti

PFi predavani zaka po vyucovani, sdéli tridni ucitel jména chybéjicich zak(. Tito jsou automaticky
omluveni ze SD. Pokud m3d Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nezZ je uvedeno v Pfihlasce
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(zapisnim listku), sdéli zakonni zastupci vychovatelce pisemné. Na telefonickou Zadost nelze
74ka ze SD uvolnit.

4. Nevyzvednuti zZaka ze Skolni druziny

V ptipadé, Ze si zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby nevyzvednou zédka do konce provozni
doby druziny (tj. 17:30 hod.), vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky
zakonné zastupce Zaka, feditelku skoly, popf. zdstupce feditelky a povérené osoby uvedené
v Zapisnim listku Zaka. Pokud je tento postup bezvysledny, tak:

e pozada o pomoc Policii CR a OSPOD.

5. Konzultace s vychovatelkou

Pro konzultaci s vychovatelkou si zakonni zastupci mohou predem domluvit termin. Vstup
zakonnych zastupcli do pavilonu SD je zakazan, je mozny pouze po dohodé s vychovatelkou a za
jejiho doprovodu. Pro komunikaci s vychovatelkami slouzi ,,domaci“ telefon umistény u vchodu
do pavilonu.

6. Stravovani zaku

Doba stravovani zaku skolni druZiny je stanovena v souladu s rozvrhem vyucovani jednotlivych
t¥id a oddéleni SD. Vychovatelka odvadi zaky na obéd, pomaha s vydejem jidla a volbou jidel
pomoci ¢ipl (na zacatku Skolniho roku se domluvi se zdkonnymi zastupci na systému vybéru
jidel). V jidelné je zajistén pedagogicky dozor. Ptislusna vychovatelka nema pravo odhlasovat
obédy nepfitomnych 7ak{. Pitny reZim je zajistén béhem stravovani v SJ. Zaci si mohou béhem
pobytu v SD doplnit piti/vodu.

VI. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti pedagogickych
pracovnikt, Zaka a jejich zakonnych zastupcti ve skolni druziné,
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi
pracovniky

1. Pedagogicti pracovnici jsou povinni

e v souladu s pracovnim fadem zajistit bezpecnost zakd a jejich ¢innost
e vydavat zaky zdkonnym zastupclim a povéfenym osobam v uréenych terminech
e dodrzovat pravidla BOZP a hygienicka pravidla

e evidovat ¢innost jednotlivych Zaka zapsanych do jejich oddéleni, odchody a pfichody na
zajmovou mimosgkolni ¢&innost, a odchody ze SD

2. Zaci maji pravo

e Ucastnit se béZnych a pfileZitostnych ¢innosti SD

e naodpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek
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na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, na pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi

byt seznameni se véemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a &innosti v SD

3. Za

Ci jsou povinni

fadné dochazet do skolni druziny

dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli prokazatelné seznameni

plnit pokyny vychovatelek vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem

chovat se slusné k dospélym i k jinym tcastnikiim druZiny, dbat pokyn( pedagogickych
pracovnikl; chovat se tak, aby neohrozili zdravi své, ani jinych osob

udrZovat prostory skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chranit svij i druZinovy majetek
pred poskozenim

v dobé pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich diivodi neopoustét své oddéleni ani
budovu SD bez védomi vychovatelek; musi oznamit vychovatelce sv@j odchod ze SD (pfi
hrach na hfisti, odchod na zajmovy krouzek apod.)

chranit své zdravi i zdravi ostatnich Gcastnikd; zakim jsou zakdzany vSechny cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani
navykovych a zdravi skodlivych latek)

nenosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti v SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jejich nebo jinych osob; jsou povinni po celou dobu pobytu ve Skolni druziné plnit
pravidla pouzivani informacnich komunikaénich technologii, internetu, mobilnich
telefon( a GPS lokator( dle Skolniho Fadu

4. Zakonni zastupci jsou povinni

zajistit, aby Zak radné dochazel do skolni druZiny

predat véas prokazatelnym zplsobem informace dllezZité pro zajmové vzdélavani zaka
a bezpecnost Zdka vedouci vychovatelce SD (o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizi nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech)

respektovat provozni dobu SD, zabezpecit vyzvednuti zaka do konce provozni doby SD

nevstupovat pfi vyzvednuti Zaka z bezpecnostniho a hygienického hlediska do vnitfnich
prostor $koly a SD. Z3k je zdkonnému zastupci pfedan u vchodovych dveti do SD

VIl. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani

jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach druziny,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou osobou. KaZzdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde bé&hem pobytu 7k ve $kolni druziné nebo mimo budovu pfi akci pofadané SD, 7aci
hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelky skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakl v
prvni hodiné skolniho roku a dodateéné pouceni Zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni
zakl provede vychovatelka zaznam do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.
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VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat Zakim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelky dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratahd vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného Zaka. Nemocny Zak muze
byt odeslan k lékafskému vysetieni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. T¥idni ucitel
zajisti, aby kazdy Zzak mél zapsany v prikazu Zaka tyto udaje: adresu bydlisté, telefonni Cisla
zdkonnych zastupcd a zdravotni pojistovnu. Pfi Urazu poskytne Zakovi prvni pomoc
vychovatelka a v pfipadé nutnosti zajisti o$etieni 7aka Iékafem. Uraz ihned hldsi vedeni $koly,
informuje zdkonné zastupce Zaka a vyplni zaznam do Knihy drazi. Osetfeni a vyplnéni zdznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

Viychovatelky SD nesmi 74ky v dobé& dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvolfiovat k
¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za 7aky v dobé
dané rozvrhem €innosti SD.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje SD vidy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim Fadu, pokud SD pro svoiji ¢&innosti
vyuziva odborné ucebny (napft. télocvicna, cviéna kuchyrika), fidi se prislusnymi fady pro tyto
ucebny.

VIII. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo skolského

zafizeni ze strany zaku

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.
Do SD #4ci nosi pouze véci potfebné ke své €innosti, cenné véci do SD nenosi.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o propljéeny majetek SD, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

IX. Dokumentace

V druzZiné se vede tato dokumentace:
e pisemné Prihlasky zaku, Zapisni listky
e prehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni (tfidni kniha)
e dochazkovy list — na ranni a koncovou druzinu
e 3kolni vzdélavaci program SD

e Vnitfni rad skolni druziny.

X. Zaveérecna ustanoveni




Zakladni skola, Praha 4, Bitovska 1

v s vas

Vnitini ¥ad nabyva platnosti dnem: 31. 8. 2023

v _svas

Vnitini ¥ad nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Praze dne 15. 8. 2023
Mgr. Markéta BeneSova, MBA

feditelka Skoly

Prilohy:
Prihldgka SD
Zapisni listek SD




